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1. Hvordan kommer du ind i administrationsdelen

Ga ind pa siden www.kertemindesejlerne.dk/admin

Her skal du logge ind med dit [Brugernavn] og [Kodeord] (udleveret af din
Webmaster).

G@ v lg http://www.kertemindesejlerne. dk/admin/Login.aspx?redir =/admin/Default.aspx

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hijzelp

W G0 BBt o dertemincescieme dadmnLognaspit.. | |

Brugernavn‘ |
Kodeord | |

et foe?

Nu er du kommet ind i administrationsdelen af hjemmesiden.

Administration af [ kertemindesejlerne.dk ]

Artikler Kontrol panel Forum Banner Event Gallery Link Min profil

Mine moduler

c ;; @ Hvis du har spargsmal til systemet,
kan du finde hjzlp | vores support

forum
FieManager Ferum pd fursu:len Privat bleg  Sege Aben forum
Udvidet menu

Ikke tilvalgte moduler

S @4

Alle artikler Artikel modul Baggrund Exporter formular

€ Qv

Formular Fortrolig Blog — Skins
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2. Hvordan uploader du en artikel

Du er inde i administrationsdelen p8 hjemmesiden (se pkt. 1)

Valg nu [Atikler]=>[Ny artikel]

Forum Banner Event  Gallery Lin

Rediger artikler
Rediger fri tekst

i &

FileManager Forum pa forsiden Privatblog Sege

=

Udvidet menu

Du skal nu igang med at udfylde [Overskrift], [Teaser] og selve [Artiklen] i
nedenstdende billede.
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Skriv en kort og sigende tekst i overskriften.
Normalt skal du ikke andre ved [Kraev login].

Overskrift IHerbstpokal - Scwerin 08 ]

[Ingen login

Kraev login

I [Teaser] skal du skrive en kort tekst som veekker interesse for artiklen. Den skal
ikke fylde meget mere end en linie.

Teaser

i Verdana 'i 10px 'i

Fire dansker i top 10 ved Herbstpokal i Tyskland.

S& kommer du til selve artiklen. I [Artiklen] skrive du din artikel/tekst ind med
skrifttypen [Verdana] med skriftstgrrelsen [12px].
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Nar du har trykket [Gem] kommer du til et nyt billede hvor du kan uploade billeder og
dokumenter.

'@ Administration - Windows Internet Explorer

—= e
th v [g, http:/fwww kertemindesejlerne.dk/admin/artiler JUploadFilesPicture.aspx?id=374 El fr ]3(71
Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjeelp
w ok ‘eAdrn'niSVaﬁon ] | -

Administration af [ kertemindeseijlerne.dk Moo CMS

tikle pane Orum B yent alle ink in profi

Upload billede! (_Gennemse...
Upload fil | /[ Gennemse... ]

Upload Hvis du har spergsmal til systemet,

kan du finde hjzlp i vores support

forum
Aben forum

3. Hvordan uploader du billeder

De billeder du vil uploade skal typisk ikke veere af stgrre end 640x 480 pixel, hvis du
uploade et billede pa flere Mb, sa bliver siden meget langsom, idet der skal hentes
store datamaengder.

Hvis du har MS Office kan du evt. bruge ” 24| MS Office Picture Manager” nar
billederne skal ggres mindre.
Normalt bruger vi “.jpg”-format til billeder og ”.pdf”-format til dokumenter.

N&r du skal tilfgje et billede eller en fil skal du trykke p& [Gennemse], herefter vil der
dukke et lille vindue op.

Administration af [ kertemindeseilerne.dk 1

| Aruaxier AOonNtrol panei OruIm Bannet cvent 2alery

Upload billede! |CGennemse..
Upload fil L |[[_Gennemse...
Upload
Velg fil <]
Segi: |G Lokal disk (C) = =k E-
2 [C)Documents and Settings
4 ) Dokumenter
Seneste IMSOCache
dokumenter

|[C)Program Files
@ [C)Programmer
” CDtemp

Skaivebord CwinDows

Dokumenter

Denne computer

Netvaerkssteder  Filnavn: [ =l An
Filtype: ]AIIe filer (*.7) L‘ Annuller I
A|

Side 6 Peter Olesen, Kertemindesejlerne.dk



VER. 2. Opdateret 20. januar 2010

Du skal nu navigere frem til det billede eller dokument du vil uloade og trykke pa
[Abn] & [Upload].

Administration af [ kertemindesejlerne.dk ]

Upload biIIedeiC:\Dokumenter\BilIeder\lo{| Gennemse... |
Upload fil l (_Gennemse.. |

S& har du uploadet artiklen med billede og tekst.

Administration af [ kertemindesejlerne.dk ] 'Wn_ng CcMS

Upload blllede[ ][ Gennemse.. | _.
Upload fil | /[ Gennemse.. |

Hvis du har sporgsma3l til systemet,
kan du finde hjzlp i vores support
forum
Aben forum

Nar du har uploadet artiklen og du har fundet noget der skal rettes, sa kan du trykke
pa [Atikler][Rediger artikel]

Administration af [ kertemindesejlerne.dk ]

Rediger artikler [_Gennemse...

|[ Gennemse... |

Rediger fritekst

My artikel
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Sa far du oversigten over artikler.

G@ v Ig] http: //www.kertemindesejlerne.dk/admin/ar tiler /Edit_art.aspx?id=375
Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjeelp
w & [QAdm‘straﬁm ] i -

Administration af [ kertemindeseijlerne.dk lnhpom CMS

Artikler
Artikler
Tilfei artikel  Vis alle

-
Herbstpokal - Scwerin 08 =7 : ;

P ;/ Hvis du har spergsmal il systemet,
Vintertraningsprogram 08/09 =4 kan du finde hjzelp i vores support

forum

JAben forum

)

ST
e

Kerteminde Havnefest

) &

g

‘I\F

Grandprix vinderne 2008 hadret hos TORM

Tilmelding til afslutningsfest

P @

J@

RS:X DM i Arhus i frisk vind

J

HAXXXKXKXXKXK

Ny hjemmeside - mandag d. 27. okt. 08

[

Forlzens og baglaens !

Schweriner on tur

)

T

Aben vintertrzzning i Kerteminde
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4. Hvilke funktioner skal du bruge i “editoren”:

s N
Indsaet billede
Egenskaber for billede =
Generelt  Hypedink  Awanceret
Annuller
-]“m
fortryd. Akernativ tekst )
| — [
Bredde e
Hojde
Fortryd Ramme
. HMargen
sidste Vifrgeo
handling fuserng *
& v

Opdateret 20. januar 2010

Indsaet
specialtegn

Klip
Kopier

Indseet
Word

fra

Indsaet som
ikke-
formateret

Velg
alt

Indsaet
vandret
streg

i

ie>

L)

I

~

Indsaet/fjern hyperlink
Egenskaber for hyperlink X

Generelt | Mal | Avancerst

Protokol ~ URL
[htp ]l

Gennemse...

Under-
streget Formindsk/
skrift forgg
Margin indrykning
Kursiv - Venstrestillet
skrift - Centreret
- Hojrestillet Saenket Indszet/fjern punktopstilling
- Lige marginer skrift
Fed
skrift Gen-
nem-
streget Heevet Indseet/fjern
skrift skrift talopstilling
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Indsat/rediger tabel
Egenskaber for tabel =
Raekker: H Bredde 200 puels v
Kolomer 2| Hajde: pixels
Rammebredde: 1 Celleafstand: 1
Justering: <intet valgt> %| Cellemargen: 1
Ttel:
Resume:
[ ]

Opdateret 20. januar 2010

( )
Indsaet symbol
Vaelg symbol B
PTES% &V () F+ - /012345
6789 - ; <=>?@ABCDEFGHI

JKLMNOPQRSTUVWXYZ[]"
_'abecdefghijklmnopgqgr
stuvwxyz{ | }~€°7~ 77 -——
jeEDE O «-BT T3y
gty uu g ARAAAAECEE
EEITIIPNOOOGO=QUUUUY
PBaaadadececéeciiiidd

06666+ otu b FEWYTW
P, TR eSS e

Font Mame

Baggrundsfarve

W-iE & E

Automatisk

OdEEEEN
OEENE
OO ENE
ONEEn
ONEENE
OEEEN

mg=y § B

Flere farver. .

@ A
Tekstfarve

g

Flere farver...

Maksimere

editor
vinduet

Skriftstgrrelse,
default er 10px,
men denne

a&ndres til 12 px.

e N
Veelg skriftfont ”Verdana”.
Arial

Courier Hew
Garzmond

Geaorgia

MS Sans Serif

Segoe UI

Tahoma

Times New Roman
Verdana
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5. Ikoner opstillet i skema med online reference (engelsk):

Ikoner med tilhgrende funktioner pd vaerktgjslinjen.

Icon Description Shortcut
Style Builder - Allows the user to apply )
styles to the currently selected element.
5 TrackChanges - Provides a comparison )

between two contents.

FormatCodeBlock - Allow users to insert and
format code blocks into the content.

Npx -

RealFontSize - Allows the user to apply to
the current selection font size measured in
pixels, rather than a fixed-size 1 to 7 (as
does the FontSize tool).

@

ToggleScreenMode - Switches RadEditor into
Full Screen Mode.

[=]

Show/Hide Border - Shows or hides borders
around tables in the content area.

Find and Replace - Find (and replaces) text

[+F
in the editor's content area. ctr
Cut button - Cuts the selected content and
[+X
copies it to the clipboard. ctr
n - i h I nten
Copy _butto Copies the selected content to Ctrl+C
the clipboard.
= Paste button - Pastes the copied content Ctri+V
b from the clipboard into the editor.
Paste from Word button - Pastes content
{ o copied from Word and removes the web- -

unfriendly tags.

Paste from Word cleaning fonts and sizes
button - cleans all Word-specific tags and
removes font names and text sizes.

Side 11
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Icon

Description

Shortcut

Paste Plain Text button - Pastes plain text
(no formatting) into the editor.

Paste as HTML button - Pastes HTML code in
the content area and keeps all the HTML
tags.

Undo button - Undoes the last action.

Ctrl+Zz

Redo button - Redoes/Repeats the last
action, which has been undone.

Ctrl+Y

'_lf Strip All Fermatting
¥ Strip Css Formatting
; iF  Strip Font Elements
- ar Strip S5pan Elernents
wr Strip Word Formatting

Format Stripper button - Removes custom or
all formatting from selected text.

Help - Launches the Quick Help you are
currently viewing.

About Dialog - Shows the current version
and credentials of RadEditor.

Side 12
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INSERT and MANAGE LINKS, TABLES, SPECIAL CHARACTERS, IMAGES and MEDIA.

Icon Description Shortcut
Image Manager button - Inserts an image
s ) ] Ctrl+G
from a predefined image folder(s). r
Image map - Allows users to define )
clickable areas within image.
Absolute Object Position button - Sets an
absolute position of an object (free -
move).
Insert Table button - Inserts a table in the )
RadEditor.
Flash Manager button - Inserts a Flash )
animation and lets you set its properties.
- Windows Media Manager button - Inserts
[Q] a Windows media object (AVI, MPEG, -
WAV, etc.) and lets you set its properties.
A_LT.L Document Manager - Inserts a link to a )
Y document on the server (PDF, DOC, etc.)
Hyperlink Manager button - Makes the Ctrl+K

selected text or image a hyperlink.

Remove Hyperlink button - Removes the

Ko : . Ctrl+Shift+K
2, hyperlink from the selected text or image. r I
L
£ ¢ y = & =~ ||Insert Special Character dropdown -
+ £ = £ = = = m |[Inserts a special character (€ ®, ©, %, -
oW %Y % % T 0§ |letc.)
la B &4 p 0O F @ £
| - .
b «© @ ® T E jl-'
Choose HTML Template - Applies and
HTML template from a predefined list of -

templates.
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CREATE, FORMAT AND EDIT PARAGRAPHS and LINES

Icon

Description

Shortcut

Insert New Paragraph button - Inserts new paragraph.

Ctrl+M

Outdent button - Indents paragraphs to the left.

Indent button - Indents paragraphs to the right.

Align Left button - Aligns the selected paragraph to the left.

Center button - Aligns the selected paragraph to the center.

Align Right button - Aligns the selected paragraph to the right.

Justify button - Justifies the selected paragraph.

Bulleted List button - Creates a bulleted list from the selection.

Numbered List button - Creates a numbered list from the selection.

W G A G [ w6

Insert horizontal line (e.g. horizontal rule) button - Inserts a
horizontal line at the cursor position.

Side 14
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CREATE, FORMAT AND EDIT TEXT, FONT and LISTS

Icon Description Shortcut
@ Bold button - Applies bold formatting to Ctrl+B
selected text.
E] Italic button - Applies italic formatting to Ctrl+1
selected text.
@ Underline button - Applies underline Ctrl+U

formatting to selected text.

Strikethrough button - Applies
strikethrough formatting to selected text.

¥

Superscript button - Makes a text
superscript.

&

Subscript button - Makes a text

3

subscript.
{ Verdana -
Arial
Courier Hew Font Select button - Sets the font
Garamond
Georgia typeface. .
M5 Sans Serf
Segoe LI
Tahoma
Times New Foman
Verdana
R

| HEE N H B

] Text Color (foreground) button -

= e Changes the foreground color of the -

HEEBENEBNEDENBN®N|selected text.

EEEEEEEENR
H B EEEER
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Icon Description Shortcut

[ | HEN H B
] ] Text Color (background) button -
= EE Changes the background color of the -
H EENENDYBNEMN®N |selected text.
EEEEEEEENR
H B EEEER
Format Code Block - Allow users to
% insert and format code blocks into the -

content.

6. Indseet event/aktivitet i Kalenderen

Du er inde i administrationsdelen pa hjemmesiden og vil oprette ind ny aktivitet. Du
trykker pa [Event] &[Opret nyt] og nedenstaende vindue fremkommer.

Her taster du start/slut dato, overskrift pa din aktivitet, evt. et link til eksempelvis
indbydelse og endelig en kort beskrivelse af din aktivitet - afslut med [Gem].

Artikler  Kontrol panel  Forum  Banner 2750 _Em

Start: Dag/Md/&r |12 2 |.2010 Opret nyt
slut: Dag/Md/Ar 2 |12 1]2010 Ret/Slet
Overskrift Fysisk trazning

Link http://

Beskrivelse

For hele Jolleteamet. [ ]
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Det du skriver i [Beskrivelse] fremkommer i din kalender enten som en note i
kalenderen hvis du holder musen hen over aktiviteten eller som en tekst gverst i
kalenderen, hvis du har dobbeltklikket pa aktiviteten.

For hele Jolleteamet. ! .
. Overskrift
Mera II'IFD\
dec Beskrivelse [ 2010 feb
== ma ti on to fr la )
NN 2 3
Evt. link til aktivitetens 420 New 420 New
. . Year Y¥ear Training
. hiemmeside eller et dokument. Training Camp 2010 -
- Camp 2010 |Baltimore-IR
- Baltimore-
IR
4 3 = 7 a8 = 10
Trofeo Fysishk AIODA AIODA AIODA Tertrazning - |Hvagge for C-
Marcello tra=ning 1ODA i{alsl.) 1004 teori optimistarne
Campobasso |AIODA Ciceanian Cceanian Ciceanian AIODA AICQDA |
420 New 10DA hampionship | hampionship |hampionship |IODA 10DA
Year Cceanian - Adelaide, |- Adelaide, - Adelaide, |Oceanian COceanian
Training hampionship |AUS ALS ALS hampionship |hampionship
Camp 2010 |- Adelaide, |Trofec - Adelaide, - Adelaide,
- Baltimore- |AUS Marcello AUS AUS
= IR Trofeo Campobasso
Marcello
Campobasso
420 New
Year
Training
Camp 2010
- Baltimore-
IR
o
feltet er blat Sportslardag
i Odense
Idr=t ke
| vedden Dagsdato Idrmtepark
valgte dato. 20 21 23 24
markeret Terlejr - teori | Terlejr - teori
r=ning med lys
25 26 27 28 gra. 30 31
= Fysisk
tr==ning
=
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7. Hvordan indseetter du Links

Du er i administrationsdelen pa hjemmesiden og gnsker at oprette et Link.
Du trykker pa [Link] & [Ret/slet].

Herefter trykker du pa [Tilfgj link] - her indfgjes [Navn], [URL] og hvilken kategori du
gnsker den i.

Administration af [ golf-club-danois.com ]

Kategori 2 E W 2

L s
1

Eclectic 4 http:iive wiw. goli-club-danois. comfadmin/artikler/ArticleEditor. aspx?id=75 Ret 1 du find
Eclectic B Ret Ll
Eclectic C Ret SET
Eclectic D Ret Slet
CD Open Ret Siet
Slet

Sommergolf 2008 3 \ Ret

4 |~ wﬁde‘mica |
Link: T~

Kategori 2

Kategorierne er som fglgende (eksempel fra sejlsport.net):

Kategori 1
Kategori 3
qanistationer
Kategori 2
Teams
Kategori 1

Se punkt 8 for eendring af overskrifter.

Side 18 Peter Olesen, Kertemindesejlerne.dk



VER. 2. Opdateret 20. januar 2010

8. Overskrifter

Overskrifterne kan andres under [kontrol panel] =»[Overskrifter]. Herefter kommer
der et nyt vindue frem med alle "overskrifterne”. Tryk pa [Ret] og sendre eksisterende
tekst til det gnskede.

Artikier " Kontrol panel : | Event
Menu
Farver
Bruger ) B
TEAMS Ret
2 | /™ Overskrifter 3
Ret
Upload logo
Ret
Upload topbanner

e ERERRN G > R — = 7 L

e

ApplyClass  ~| ¥ |F 28] | Custom Links - i Zoom |5
E 5

For fuld dokumentation af Editoren, sa se
http://www.telerik.com/documents/RadEditorAjaxEndUserManual.pdf
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